招标（采购）人授权代表开标须知

（随州市招标投标协会推荐使用）

根据现行有关法律法规，招标代理人在招标人（采购人，下同）授权范围内开展招投标工作，认真履行招标代理职责，招标人授权代表在招投标开标现场的须知内容：

1、 根据招标文件要求按时到达开标现场，维护和监督开标秩序和纪律，履行、监督开标程序，需要招标人代表签字的履行签字手续。

2、开标前，不得向他人透露已获取招标文件的潜在投标人的名称、数量以及可能影响公平竞争的有关招标投标的其他情况。

3、除电子招投标外，开标前，监督投标文件送达情况和提交投标文件的截止时间，核验投标人代表身份；开标时，监督由投标人或其推选的代表或公证机构检查投标文件的密封情况，监督当众拆封，监督宣读投标主要内容（竞争性谈判、竞争性磋商不需要唱标的除外），监督开标过程记录，并可存档备查。

4、应当向评标委员会提供评标所必需的信息，但不得明示或者暗示其倾向或者排斥特定投标人。超过三分之一的评标委员会成员认为评标时间不够的，报单位负责人后作出适当延长的决定。

5、评标过程中，评标委员会成员有回避事由、擅离职守或者因健康等原因不能继续评标的，报单位负责人后作出及时更换的决定。监督被更换的评标委员会成员作出的评审结论无效，监督由更换后的评标委员会成员重新进行评审。

6、竞争性谈判、竞争性磋商可以要求经评审合格的投标人实行多轮报价，需要或不需要多轮报价，必须报单位负责人后及时作出决定并签字确认。

7、评标委员会成员的名单及评审过程在中标结果公示或确定前严格保密。

8、收到评标报告后及时向单位负责人反馈或报告，便于招标代理人在收到评标报告之日起规定的时间内公示中标候选人。

9、如有现场质疑的，则配合处理现场质疑。

10、对开标现场有取证或保存证据、资料的权利，未经单位负责人同意须严格保密，不得外泄。
11、在确定中标人前，不得与投标人就投标价格、投标方案等实质性内容进行谈判。

12、对开标、评标等有关情况发现有违法、违纪的应及时制止或反映举报。

13、开标评标现场出现紧急情况时，及时报告单位负责人、主管部门，果断作出暂定或终止相关活动。
项目名称：
递交投标文件截止时间及开标时间：202 年 月 日  时  分
开标地点：
招标人授权代表申明：

1、我已取得招标人的授权委托，参加本次开标。

2、我已认真阅读上述内容。

招标人授权代表签字：                电话：                
202 年 月 日
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