招标代理资料收条

今收到***项目：
1、招标全过程资料2本。

2、招标文件1本

3、中标通知书1份。
4、中标单位的投标文件正副本各1本，前3名中其他2个单位的投标文件正本1本（电子招标的，按其电子文件要求处理）。
****
签收人：               电话：
202 年 月  日
备注：资料保存期限
1、国家档案行业标准DA/T28-2018：建设单位对项目档案管理负总责；项目档案保管期限分为永久和定期二种，定期一般分为 30 年和 10 年。具体请各单位按档案管理部门要求办理。
2、《湖北省进场招标投标项目档案管理暂行办法》鄂公共资源局〔2014〕24号：招投标档案保存期限一般不少于10年，其中未中标人投标文件保存期限不少于1年。
3、政府采购项目参考外地：一般为15年，招标文件副本和未中标人投标文件一般不少于2年。
4、湖北省建设厅鄂建[2002]21号“湖北省建设工程招投标交易档案管理办法”： 原则上一般工程招投标档案应保存五年，重大工程项目招投标档案应保存五至十年，投标文件副本可保存半年至一年时间。
